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Introducion

A través de FIDES | Canle do emprego publico pode solicitar a carreira administrativa se é persoal funcionario ou solicitar o complemento de
desempeno se é persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria (consulte a seccidon de Axuda da paxina de Inicio)

Debe manter na actualidade ou ter mantido no pasado un vinculo administrativo. Nesta situacién pode facer a solicitude de carreira o
complemento de desempefio seguindo as indicacidns descritas nos puntos seguintes deste documento.
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ACCESO A FIDES | Canle do emprego publico

Pode acceder:

* Dende o portal de funcion publica https://www.xunta.gal/funcion-publica > Carreira administrativa ou complemento de desempefio
* Directamente en https://fides.xunta.gal .

Pode identificarse:

* Dende a rede corporativa, a través das suas credenciais do Directorio Activo ou mediante un certificado dixital.
* Dende fora da rede corporativa, a través de Chave365 ou mediante un certificado dixital ou DNI-e.
Consulte os certificados admitidos

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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ACCESO A FIDES | Canle do emprego publico

Dende a rede corporativa da organizacion Dende fora da rede corporativa

Acceso a:

FIDES

CANLE DO EMPREGO PUBLICO

NIF CERTIFICADO

DIXIT
Identificarse con certificado o DNI-e

Olvidé ml clave de acceso
Alta con certificado Consultar los certificados admitidos

Identifiquese

Usuario/a

Contrasinal

Mas informacian

Chave365 Certificado Electrénico

Ou entre con certificado dixital

Servizo prestado pola Axencia para  Modernizacién Tecnoldrica
de Galicia

@ Idiomas PX!Ccmta:ta

P SR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

=  Opcion 1. Acceda premendo na opcidn Solicitude carreira ou desempefio habilitada na sua seccidn de favoritos da pdxina de Inicio.

FAVORITOS

SOLICITUDE CARREIRA OU DESEMPENO

DATOS PERSOAIS

NOVAS
16/06/2022 | Mova 1 NOME
SEXO/IDADE
24/03/2022 | Mova 2
POSTO
° UNIDADE
CENTRO

CENTRO DIRECTIVO

AXUDA

Reguisitos de Pertenza para a carreira admnistrativa e para o cor de

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Acceso ao formulario de solicitude.

=  Opcion 2. Acceda premendo no menu a opcidn Procesos

FIDES
CANLE DO
EMPREGO PUBLICO

EA XUNTA
24 DE GALICIA

iy SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTOQ DESEMPENO

Accesa ao Formulario de solicitude de arao de carreira administrakiva para o persoal Funcionario ou de
grac de complemento de desemperio para o persoal laboral, Mo caso de non cumprir os requisitos de
pertenza (Consulte a seccion de Axuda da paxina de Inicio) non se lle permitira realizar a solicitude de
a0,

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Son persoal funcionario de carreira ou interino. En que
casos poderei realizar a solicitude de grao de carreira

administrativa?

Se vostede pertence algun dos tipos de persoal descritos a continuacion:

Funcionarios de carreira e interinos Administracion Xeral

Persoal funcionario da Administracion xeral da Comunidade Auténoma de Galicia.

Persoal funcionario de carreira e interinos das Entidades publicas
integradas

EPI do sector publico autonémico de Galicia enunciadas na letra a) do artigo 45 da Lei 16/2010 (LOFAXGA) que
adaptasen os seus estatutos a dita norma e conten cunha relacidn de postos de traballo

Persoal funcionario suxeito & Lei 17/1989, do 23 de outubro, de
creacion de escalas do persoal sanitario ao servizo da Comunidade
Auténoma

Escala de salude publica e administracion sanitaria e da subescala de atencién especializada, clase ATS/DUE
basicos.

Persoal laboral pendente de funcionarizar

Persoal empregado publico proposto para adquirir a condicién de persoal funcionario de carreira como
consecuencia da superacion do correspondente proceso de funcionarizacién do persoal laboral fixo, ao abeiro do
Decreto 165/2019, do 26 de decembro.

Persoal que tomou posesion como funcionario durante o 2022 tralo proceso de funcionarizacién.
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Son persoal funcionario de carreira ou interino. En que
casos NON poderei realizar a solicitude de grao de carreira

administrativa?

Se vostede pertence a algun dos tipos de persoal descritos a continuacion:

Persoal funcionario propio doutros entres ou que tefian o seu propio
réxime de carreira.

Consello de Contas, Valedor do Pobo, Parlamento de Galicia, Administracion de Xustiza, SERGAS, CES, Consello da
Cultura Galega

Profesionais numerarios e mestres taller.

O persoal pertencente as escalas de profesores numerarios e mestres de taller de institutos politécnicos
maritimo-pesqueiros por resultarlles de aplicacion o réxime retributivo establecido para o persoal funcionario
dos corpos de profesores de ensino secundaria e de profesores técnicos dos centros publicos dependentes da
Conselleria de Educacion, Universidade e Formacion Profesional.

Persoal docente da Conselleria de Educacion.

Ten unha retribucidn especifica equiparable.

Calquera outro persoal funcionario que non entre dentro do ambito
da funcion publica ou non se atope integrado na Administracion
Xeral.

Persoal externo ou non integrado.

En caso de pertenceralgun dos tipos de persoal descritos nesta tdboa non podera realizar a solicitude e o sistema informaralle a través da mensaxe:

Non pode solicitar o grao de carreira administrativa porque a 31/12/2021 non pertence o tipo de persoal funcionario incluido neste proceso.
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Son persoal laboral. En que casos poderei realizar a solicitude
de grao de complemento de desempeno?

Se vostede pertence a algun dos tipos de persoal descritos a continuacion:

Persoal laboral fixo que non superou o
proceso de funcionarizacion ou tefia a
carreira suspendida.

Persoal laboral fixo da Xunta de Galicia que cumpre os requisitos para a stua funcionarizacién de conformidade co establecido na
disposicion transitoria segunda da Lei 2/2015, do 29 de abril e do Decreto 165/2019, do 26 de decembro, que non se atope proposto para
adquirir a condicion de persoal funcionario de carreira por non ter rematado o seu proceso de funcionarizacion.

Persoal laboral fixo en virtude do Decreto 289/2001 do 15 de novembro, polo que se aproba o Regulamento para o desenvolvemento e
aplicacion do previsto na disposicion transitoria décimo primeira da Lei 4/1988, do 26 de maio, da funcidon publica de Galicia

Persoal laboral fixo non funcionarizable

Persoal laboral fixo que pertence a unha categoria non incluida no Anexo do Decreto 165/2019, do 26 de decembro. Estas categorias
relaciénanse no Anexo lll deste acordo. Incliese o persoal que estando a sta categoria incluida no citado Anexo do Decreto e tras ter
superado o proceso de funcionarizacion non poden adquirir a condicién de persoal funcionario de carreira por carecer dalgun dos
requisitos exixidos pola normativa aplicable

Persoal indefinido non fixo da DT 10 12
parte

Persoal laboral indefinido non fixo ao que lle sexa de aplicacién a disposicidn transitoria décima, primeira parte, do Convenio Colectivo da
Xunta de Galicia, por ter os mesmos dereitos que o persoal laboral fixo, en aplicacién da dita disposicién

Persoal laboral fixo - descontinuo inferior a
9 meses

Persoal laboral fixo — descontinuo cunha actividade inferior aos nove meses ao ano

Persoal laboral temporal

Persoal laboral temporal non incluido nas letras anteriores

Persoal do Consorcio
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Son persoal laboral. En que casos NON poderei realizar a
solicitude de grao de complemento de desempeio?

Se vostede pertence a algun dos tipos de persoal descritos a continuacion:

Persoal laboral fixo que non acepte o compromiso de | Persoal laboral fixo da Xunta de Galicia que cumpre os requisitos para a sua funcionarizacion de conformidade co
establecido na disposicidn transitoria segunda da Lei 2/2015, do 29 de abril e do Decreto 165/2019, do 26 de decembro,
que non se atope proposto para adquirir a condicion de persoal funcionario de carreira por non ter rematado o seu
proceso de funcionarizacién.

funcionarizacion.

No caso de pertencer a este tipo de persoa laboral fixo no formulario vostede deberd aceptar as condiciéns e termos do compromiso de funcionarizacién para poder
completara presentaciéon da solicitude do grao de desempefio.

DECLARO baixo a mifia responsabilidade que me comprometo a participar no proceso de Funcicnarizacion que se convogue, sexa por acupar un posko clasificado na correspondente relacion
de postos de traballo como de matureza Funcionarial, ou sexa por acordarse que o meu posto de traballo au a mifia cakegoria profesional é susceptible de Funcionarizacion, E aceptando eske
compromiso solicito o recofecemento extraordinario do grao | do complemento de desempefio. Asi mesma, acepto que 2 non presentacion ou a non superacion deste proceso comporkara
que decaiga o encadramento do complemento de desempenio gue solicito con todos os efectos derivados del.

Acepto as condiciéns e termos indicados no paragrafo anterior

Requisito de pertenza
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Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de solicitude.

Se vostede e persoal funcionario e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accederd ao formulario onde se lle presenta o grado
de carreira administrativa correspondente a sua solicitude de grao de carreira administrativa.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA

na sua ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electronico. Revise estes datos para verificar que son correctos.

o Os datos persoais que a organizacion usara para pofierse en contacte con vostede nos kramites do
Tefia en conta que estes datos son imprescindibles para o contacto da erganizacion con vostede nestes procesos. A inexistencia ou erro neles Impedlra esta comunicacion.

‘ Nome:

GRAO EXTRAORDINARIO DE CARREIRA ADMINISTRATIVA

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizaciéns sindicais CSIF, CC.OO e UGT polo que se convoca o procedementa de accese ao graos | e Il do sistema transitorio extraordinari de recofiecemento da progresion na carreira administrativa

prevista na disposicion transitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego pablice de Calicia.

SOLICITA:

Orecofiecemento do Grao Il no grupe/subarupo Subgrupo A1 e corpo-escala | CORPO SUPERIOR, ESCALA DE SISTEMAS E TECNOLOXI& DA INFORMACION

Dirixido &: SUBDIRECCIGN XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais e que estos son correctos [

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 2. Formulario de solicitude.

Premendo no bloque SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU COMPLEMENTO DESEMPENO amosaraselle o formulario de solicitude.

Se vostede e persoal laboral e cumpre os requisitos establecidos na convocatoria, accedera ao formulario onde se lle presenta o grado de
complemento de desempefio correspondente a sua solicitude de grao de complemento de desempefio.

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENO

SOLICITUDE COMPLEMENTO DESEMPENO

0s datos persoais que a organizacién usara para pofierse en contacto con vostede nos tramites do proceso de grao de complemento de desempefic son os que constan na sia ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electrénico. Revise estes datos para verificar que son
correctos, Tefia en conta gue estes datos son imprescindibles para o contacto da organizacion con vostede nestes procesos. A inexistendia ou erro neles impedira esta comunicacion.

Nome:

GRAO DE COMPLEMENTO DE DESEMPERO

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizaciéns sindicais CC.O0 e UGT pole que se convoca o procedemento de acceso aos gracs | e Il do complemento de desempefio do posto de traballo para o persoal laboral

SOLICITA:

O recofiecementodoGrao | | nogrupo

Grupo | ecategoria  TITULADO/A SUPERIOR

Dirixido &: SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais e que estos son correctos [

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Formulario de solicitude. ¢ Que debe facer para solicitar o grao de carreira ou de desempefio?

1. Revise ainformacién presentada no formulario.

No caso de que identifique calquera erro na informacion que se lle amosa pode solicitar a sua correccion empregando o procedemento PROO4A da
sede electrénica. Consulte o documento de axuda para mdis informacion.

2. Revise e actualice os seus datos de contacto no bloque de Datos Persoais do seu EXPEDIENT-E. Deben existir como minimo un teléfono e unha

direccion de correo electrdonico de contacto.

FIDES
CANLE DO
EMPREGO PUBLICO

N XUNTA
84 DE GALICIA

D DATOS PERSOAIS
mprescindibles para identificacion e
ntacto do organisme cos interesados
l [555] ] os procesos. Para introducir e/ou
modificar datos entrar na pestana

a8 aditar.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio

DATOS PERSOAIS
consume [N

Nome e apelidos: | NOME APELIDO 1 APELIDO 2
Sexoi | MULLER

NIE 111111111 Ne Afiliacion & 55:

Data  15/03/1969 Pais:  ESPANA
Pais: ESPANA A CORUNA Municipio: A CORUNIA
Provincia: | ACORUNA Munici pio:  ACORUNA Tipo de Via: Nome da via: | CALLE RIO DEL POZO, 1-58.
Nacionalidade 1: | ESPANA Nacionalidade 2: Ne: Andar: cp:
DATOSDECONTACTO
bt o IBAN Entidade Oficina DC N° Conta BIC
Email: | correo.prueba@xunta.es Email Profesional:  correo.prueba@xunta.es
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Realizar a solicitude de grao

Paso 1. Formulario de solicitude. ¢ Que debe facer para solicitar o grao de carreira ou de desempefio?

1. No formulario, marque a caixa de verificacion se xa confirmou os seus datos persoais ou reviseos. En caso de non marcar a caixa de verificacion o
sistema amosaralle unha mensaxe.

Para realizar a solicitude debe confirmar que verificou que os seus datos persoais son correckos.

2.  Prema no botdén Presentar e continle seguindo as indicacions do Paso 2. Asinar e presentacion no rexistro electrénico.

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais e que estos son correctos

PRESENTAR

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente

Para asinar e presentar a solicitude pode empregar:

= Chave365 se accedeu a través do seu usuario de Chave365
= Autofirma se accedeu a través do seu certificado dixital ou a través das suas credenciais do Directorio Activo.

Proporcionaralle unha u outra dependendo do método de acceso utilizado.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente. Autofirma

COMFIRMAR PRESENTACION

z
O pre m e r Presentar O s i ste m a -Prema Aceptar para presentar a sua solicitude agora.
. . L, e Si pulsa Cancelar, poders presentala mais tarde.
pediralle a confirmacién a R
. 7 De conformidade co Acorda entre a Xunta de Galicia e as organizaciéns sindicais CSIF, CC. m ransiterio extraordinario de recofiecementa da progresién na carreira administrativa
presentac'on. prevista na disposicion transitoria 82 da Lei 2/2015, do 29 de abril, do Emprego publice de -
SOLICITA:
O recofiecemento do Grao | 1l no grupo/subgrupa Subgrupa A1 ecorpo-escala | CORPO SUPERIOR, ESCALA DE SISTEMAS E TECNOLOXIA DA INFORMACION

'SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA.

* Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accion previa e e |
non quere presentar neste momento. A sua solicitude
crearase e se lle amosard na lista de solicitudes en estado [ - |
Pendente de Presentar. oo

de Gal
212015, do 29 de abrl &

(@ 23510 persoais ave s organzacon usard arapoferse e contact convostede nostrémites o procesode grap de carrira adminsratva son s au 3 i
‘Tefia en conta que estes datos son Al

souicma:

Neste caso a solicitude estd pendente de presentar e non e
finalizou o proceso. Lembre presentar a sua solicitude dentro do : '
prazo.
| LSTASOLICITUDES |
CORPO-ESCALAICATEGORIA ‘ GRUPO/SUBCRUPO ‘ GRao ‘ estan0 ‘ 108 5 ‘ soucrmuoe ‘ ResoLUCON ‘
[ sbgweomt | 0| rendentepresentar | [ [ |

= Prema en Aceptar se decide continuar coa presentacién da
solicitude.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente. Autofirma

0 premer

apareceran

Aceptar
as opcions

dispoiibles para comeza o
proceso de asinar.

EXPON QUE:

De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia  as organizacions sindicais CSIF, CC.
prevista na disposicion transitoria 82 da Lei 2/2015, do 28 de abril, do Empregoe piblico de

SOLICITA:

O recofiecemento do Grao . 11 no grupa/subgrupo Subgrupo A1

Prema en Cancelar se precisa realizar algunha accién previa. Prema na ligazén

habilitada na mensaxe para consultar instrucions de Autofirma.

Abrirase a aplicacion AutoFirma e se lle requirira o seu certificado dixital.

Prema en Aceptar se cumpre todos os requisitos técnicos e quere continuar co
proceso.

o éProblemas? Consulte o manual de autofirma

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio

e corpo-escala  CORPO SUPERIOR, ESCALA SUPERIOR DE FINANZAS, ESPECIALIDADE DE INTERVENCION

ASINAR INSCRICION

ﬂ Para asinar a solicitude de inscricion debe empregar a aplicacidn
AutoFirma.

- Se xa a ten instalada, prema o boton Aceptar para seguir o proceso.

- Se non a ten instalada siga as instrucions desta ligazon.

T

ransitorio extraordinario de recofiecemento da progresion na carreira administrativa

outofirm@

izacién usara para poerse en contacto con vostede nos trémites do proceso de grao de carrelra administrativason os que constan nasta ficha da Datos Persoais do seu Expediente Electrnico, Revise estes datos para ver}
sonimprescindibles para o contacto da organizacio — -

Didlogo X

seleccione un certificado

(=]
@
&
]

oR Lop

oentrzaX
“sitoria 8%da Lei

015, do Empre

Il | nogrupofsubgrupo | SubgrupoAt | ed lcion

SUBDIRECCION XE

Confirma
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente. Chave365

Logo de premer en Presentar e de confirmar a presentacion recibird no seu dispositivo mobil asociado ao usuario de Chave365 unha mensaxe coa
clave que debe introducir:

* CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508L e: <<valorClave>> (para persoal laboral)

* CHAVE365: A clave de sinatura para o procedemento AP508F e: <<valorClave>> (para persoal funcionario)

Erema &n conkifnuar

Unha vez introducida a clave. unha mensaxe lle informara de que a
firma foi validada e a solicitude de inscricidon presentouse

correctamente.

Introduza a clave de sinatura recibida no seu teléfono

)

ACEPTAR CARCELAR

A sia Firma foi validada correctamente

A solicitude de inscricion presentouse correctamente.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio
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Paso 2. Asinar e presentar no rexistro electronicamente. Entrada no

rexistro.

Logo de asinar a solicitude realizase a presentacidon no rexistro electrénico de xeito automatico. O sistema informard cunha mensaxe.

A solicitude aparecera en estado
“Presentada” e na columna Data
Presentacion indicara a data e hora de
entrada no rexistro.

Ademais podera consultar o
xustificante de presentacién no
rexistro e o PDF da solicitude asinada
nas iconas habilitadas nas columnas
Xustificante Presentacion e Solicitude.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio

SOLICITUDE CARREIRA ADMINISTRATIVA OU DE COMPLEMENTO DE DESEMPENQ

Asolicitude de inscricién presentouse correctamente.

o Os datos persoais que 3 organizacion usara para contacto stede amites do de carreira administrativa son os qu nasia ficha de Datos Persoais do seu Expediente Electrénico. Revise estes datos para verificar que son correctos.
Tefia en conta que estas datos son imprescindibles para o contacto da organizacion can vostede nestes procasos. A inexistencia ou erro neles impedira esta comunicacion.

‘ Nome i ‘

GRAO EXTRAORDINARIO DE CARREIRA ADMINISTRATIVA

EXPON QUE:
De conformidade co Acordo entre a Xunta de Galicia e as organizacions sindicais CSIF, CC.OO e UGT polo que se convaca o procedemento de acceso ao graos | e Il do sistema transitorio extraordinario de recofiecemento da progresion na carreira administrativa
prevista na disposicion ransitoria 82 da Lei 2/2015, do 20 de abri, do Emprego piblico de Galicia.

SOLICITA:

O recofiecementodo Grao Il | no grupojsubgrupo | Subgrupo A1 ecorpo-escala | CORPO SUPERIOR, ESCALA DE LETRADOS

Dirixido & SUBDIRECCION XERAL DE DESENVOLVEMENTO E AVALIACION PROFESIONAL

Confirmo que verifiquei os meus datos persoais e que estos son cormectos

LISTA SOLICITUDES
CORPO-ESCALA/CATEGORIA GRUPO/SUBGRUPO GRAO ESTADO DATA PRESENTACION XUSTIFICANTE PRESENTACION SOLICITUDE RESOLUCION
Entrada 21241/ RX 21689
CORPO SUPERIOR, ESCALA DE LETRADOS. Subgrupo A1 ] Presentada a8 a8
23/11/2022 18:49




Kl | AXENCIA PARA A
M3 | MODERNJZACION
€Y | TECNOLOXICA DE GALICIA

Anexo 1. Mensaxes

Para poder solicitar o grao de carreira administrativa ou o complemento de desempefio vostede debe estar ocupando ou reservando un posto nesta administracién a
31/12/2021. En caso contrario non poderd realizar a solicitude e o sistema informaralle a través da mensaxe:

nin reservando posto nesta Administracion.

/ 9 Non pode solicitar o grao de carreira administrativa ou o grao de complemento de desempefio porque a 31/12/2021 non estd ocupando \

En caso de nos cumprir os requisitos establecidos na convocatoria (consulte a seccion de Axuda da paxina de Inicio) non podera realizar a solicitude e o sistema informaralle

a través da mensaxe:
Non pode solicitar o grao de carreira administrativa porque a 31/12/2021 non pertence o tipo de persoal funcionario incluido neste

\ 0 proceso. /

En caso de producirse un erro técnico que lle impida continuar co proceso o sistema informaralle a través da mensaxe:

Produciuse un erro. Por favor, volva a inténtalo mdis tarde ou pdiiase en contacto con Servizo de soporte.

Carreira Administrativa ou Complemento de desempeiio
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Como podo ponerme en contacto para solicitar axuda?

Ponte en contacto co teu Centro de
atencion de referencia para achegar
calquer consulta ou solicitar a axuda
coa presentacion.

Ou consulte o documento de axuda e
preguntas frecuentes

Chama ao teu

CAU

DE REFERENCIA

Carreira Administrativa ou Complemento de desempefio



